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Magyarorszag komplex épit6- és épit6éanyag ipari m(iszaki értékel6, vizsgdld, ellenérzd, tanusitd,
szakért6 és innovéaciés intézménye vagyunk. Ertékrendiinkben prioritdsként szerepel a
fenntarthatdsag iranti torekvés. Hisszik, hogy a min6ségi munkavégzéssel és az innovativ
megoldasokkal hatékonyan tdmogathatjuk az épitSipar fejl6dését.

Tobb, mint 60 éve eredményesen mikodiink, amellyel stabil hatteret tudunk nydjtani
munkatarsainknak. A folyamatos dinamikus fejl6désiink mellett fontosnak tartjuk, hogy kollégdink
korszeri munkakorilmények kozétt, innovativ, modern koérnyezetben, egy energiahatékony
éplletben dolgozhatnak. Versenyképes bérekkel, kiemelked6 béren fellli juttatdsokkal, szamos
szakmai fejl6dési lehetGséget nydjtva ismerjik el a teljesitményt.

Kiemelt szinvonald szolgaltatast nydjtd Tarsasagunk hattértdmogatdi szakembergardajaba keressiik
Uj kollégankat

Ingatlankezelési és lizemeltetési koordinator

pozicidba

Amiben szamitunk leendé munkatarsunk tudasara, szakmai hozzaértésére:

e Takaritasi feladatok elldtasanak koordinalasa;

e Jogszabdlyoknak valé megfelelés biztositdsa;

o Hibabejelentések kezelése;

o Kertészekkel és a biztonsdagi szolgdlattal kapcsolattartas, koordinacid;

e Karbantartdi szolgdltatdkkal kapcsolattartds, munkak 6sszehangolas és szervezése;

e Rendezvényekhez az ingatlanok biztositasa, szervezésben vald részvétel, humaneréforrds
biztositasa;

e BérlGi kapcsolattartds, bérleményekkel kapcsolatos teljeskori ligyintézés;

e Ingatlanokhoz kapcsolddo kéziizemi szamlak kezelése;

e Ingatlannal kapcsolatos beszerzések inditasa, keretszerz6dések kotése;

e Anyagbeszerzés, ezekhez kapcsoldddan szallitd levelek kezelése, szlikség esetén teljesitési
igazolasok kidllitasa;

e Hatdsagi ellendrzések és bevallasok folyamatkovetése, sziikséges bevallasok elkészitése;

o Létesitménylizemeltetéssel kapcsolatos szabdlyzatok kialakitasaban torténd részvétel,

e Irodabutorokkal kapcsolatos feladatok;

o Tlzjelz6- és riasztérendszer fejlesztése, kivitelezés koordinalasa;

e Szamlak igazolasa;

e Vezet6 munkajanak segitése, tdmogatasa.

Amire mindenképpen sziikség van a feladatok elvégzéséhez:

e Legalabb 5 év ingatlaniizemeltetésben szerzett tapasztalat;

e Excel, Word programok magabiztos ismerete;

e Hatdrozott fellépés; megbizhatd, munkajara igényes személyiség;
e Preciz, lelkiismeretes és proaktiv munkavégzés;

e  Kitlin6 egylttm(ikodési és problémamegoldd készség;

e J6 kommunikacids képesség.
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El6nyt jelent:

e Fels6foku végzettség;
e Azonnali munkaba allas;
e  Microsoft 365 kdrnyezet ismerete.

Amit kinalunk:

e Valtozatos szakmai feladatok;

e Szakmai képzési lehetGségek;

e Tamogatd, szakmai fejl6dést segit6 munkatarsak;

e Rugalmas munkaidg;

o Kedvezs béren kiviili juttatdsi rendszer, sportoldsi és tdilési lehet6ség, egészségbiztositas;
e Ingyenes parkolds a cég telephelyén belil;

e Munkaba jaras tdmogatasa;

e Hosszu tavu egylttmiikodés.

Munkavégzés helye:

e Szentendre

Amennyiben hirdetésiink felkeltette érdekl6dését, ugy ,lIngatlankezelési és (izemeltetési
koordinator” jeligével juttassa el részletes szakmai 6néletrajzat a hr@emi.hu e-mail cimre.
B6vebb informacidért, kérjik, latogasson el honlapunkra: www.emi.hu

T4jékoztatjuk a palydzékat, hogy miikodésiink és Uzleti tevékenységlink soran az lzleti célok elérése
és a mindségi munkavégzés mellett az integritds, az atlathatdsag, a nyitottsag és a megfelelés
kultdrajanak biztositdsdra is fokozott hangsulyt fektetlink. Tarsasdgunk az MSZ EN 1SO 9001, MSZ EN
ISO 14001, az MSZ EN ISO/IEC 27001 és az MSZ I1SO 37001 szabvanyok kovetelményeinek megfelelGen
kialakitott Integralt Irdnyitasi Rendszert mdkodtet. Az Integralt Irdnyitasi Rendszer részét képezi a
szervezet folyamatainak és altalanos irdnyitdsi strukturdjanak, ezekkel integrdltan m(ikodik. A
rendszer mlkodtetése Tdrsasdgunk szamdra stratégiai dontés, melynek célja, hogy megfeleljiink a
sajat, a tulajdonosi, a stratégiailag fontos megbizdk és partnerek elvardsainak, a vonatkozé jogszabalyi
el6irdsoknak.

A palydzoé a palyazat benyujtdsdval kifejezett hozzdajaruldsat adja az adatkezeléshez azon adatokra
vonatkozéan, amelyeket a pélyazatdban feltiintetett. Az EMI Nonprofit Kft., mint adatkezel6 az
allaspalyazatokat az ,ADATKEZELESI TAJEKOZTATO (allaspalyazatokkal kapcsolatos adatkezelés)”
ciml dokumentumban meghatarozott médon kezeli, mely tdjékoztatd az adatkezelS a honlapjan teszi
kozzé a www.emi.hu oldalon, az Adatvédelem menipont alatt. Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy
ezt a tajékoztatét egyoldalian, a jovére nézve moédositsa. A mdédositasokrél az Erintetteket az
Adatkezel6 honlapjan keresztiil tdjékoztatja.
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